
法テラスオンライン企画
ご参加の手引き

法テラス愛知 0570-078341
平日9時〜17時

Step 0 必要なもの

インターネットに接続された
パソコン、タブレット、スマートフォン

□ 外付けのマイク・カメラはあった方が望ましいです
 が、なくてもご参加は可能です。

□ 通信料は参加者様のご負担になります。
動画を送受信するためご注意ください。

Step 1 事前申込

２月20日までに、応募フォームでお申し込みください。
後日、応募フォームに記載いただいたメールアドレス宛てに、招待メールをお送りします。

応募フォーム

https://forms.office.com/r/HigQkCdJiG

参加人数
氏名
連絡先
招待メールの送付先e-mailアドレス をご記入下さい。

 

【裏面へ】

参加方法は下記のとおり簡単です（裏面あり）。お気軽にご参加ください。

いただいた上記の個人情報は、本企画の実施においてのみ
利用し、第三者に開示・提供することはありません。

※開催日までに招待メールが届かない場合は、法テラス愛知までご連絡下さい。

□ Microsoft Teamsを使用します。
 メールアドレスとネット環境があれば、Teams
 アプリをインストールしていなくても、Microsoft  
EdgeまたはGoogle Chromeを使って参加できます。
※ただし、タブレット・スマートフォンの場合、Teamsアプリ
  のインストールが必須となります。

https://forms.office.com/r/HigQkCdJiG


Step ２ オンライン企画当日

オンライン企画当日の進行は以下のとおりです。

１ URLからログイン（Microsoft Teams）

２ 説明会の実施

→ 開始時刻 5分前までに ログインをお願いします。
→ ログイン手順は以下のとおりです。

① 出席依頼メール記載のURLをクリック
※セキュリティ対策のため httpsの先頭の「h」が省略される
場合があります。その場合「h」を足してください。

※Teamsをインストールしていない場合、以下の表示が出ます
ので、いずれかの方法を選択してください。
・Teamsアプリのダウンロード
・代わりにWEB上で参加

      （Microsoft Edge または Google Chromeが必要です。）

② 名前を入力
※環境により入力欄が表示されない場合があります。

③「今すぐ参加」を選択

→ 画面上に表示される主なアイコンの意味は以下のとおりです。

カメラ 差支えがなければ、「オン」にしてください。

マイク 原則として「ミュート」（消音）にし、発言時にミュートを解除してください。

挙手 ご発言等がある際は、こちらをクリックください。

チャット コメントを書き込むことができます。

その他ご不明な点がありましたら、お気軽に下記までお問い合わせください。

法テラス愛知
（担当：総務課）

電話 ：0570-078341（平日9時〜17時）
メール ：aichi_2024@houterasu.or.jp

※挙手及びチャット機能は、今回の企画には使用しません。

※Teams アプリから会議 ID を使用して参加することも可能です。
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